TERMO DE REFERENCIA

REGISTRO DE PREGCOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA(S) ESPECIALIZADA(S) NA
CONFECCAO E FORNECIMENTO DE MATERIAIS GRAFICOS,
INCLUINDO CRIACAO, DESENVOLVIMENTO, MONTAGEM DO
LAYOUT, ADAPTACAO E FINALIZACAO DAS ARTES GRAFICAS,
DESTINADOS A ATENDER AS NECESSIDADES DAS
SECRETARIAS E DEPARTAMENTOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE RESERVA — PR, CONFORME ESPECIFICACOES
TECNICAS, QUANTITATIVOS ESTIMADOS E CONDIGOES
ESTABELECIDAS NESTE INSTRUMENTO E NOS DEMAIS
DOCUMENTOS QUE COMPOEM O PROCESSO LICITATORIO.



1.2.

1.3.

1.4.
1.5.

1.6.

2.2.

2.3.

TERMO DE REFERENCIA
DEFINICAO DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para futura
e eventual contratacdo de empresa(s) especializada(s) na confeccado e
fornecimento de materiais graficos, incluindo criagao, desenvolvimento,
montagem do layout, adaptacéo e finalizagao das artes gréaficas, destinados a
atender as necessidades das Secretarias e Departamentos da Prefeitura
Municipal de Reserva — PR, conforme especificagdes técnicas, quantitativos
estimados e condigdes estabelecidas neste instrumento € nos demais
documentos que compdem O processo licitatorio.
Esses servicos de criacdo e ajustes das artes graficas serao realizados quando
aplicavel e/ou mediante solicitagéo das Secretarias, sem custo adicional para a
Administragao.
Os quantitativos indicados possuem carater estimativo, ndo constituindo
obrigagdo de contratacao integral por parte da Administracdo, podendo ser
utilizados conforme a necessidade e disponibilidade orgamentaria.

NATUREZA DO OBJETO

Trata-se de contratagdo de servicos comuns, nos termos do art. 6°, inciso XIlI,
da Lei n°® 14.133/2021, uma vez que seus padrées de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos no edital por meio de especificagoes usuais
de mercado.

A contratagdo sera realizada por meio de Pregao Eletrnico, modalidade
adequada a aquisicéo de bens comuns, conforme art. 28, inciso |, da Lei n°®
14.133/2021.

PRAZO DE VIGENCIA

A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses,
contado da data de sua assinatura, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021.
A Ata podera ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a
vantajosidade dos pregos registrados, mediante justificativa formal e observancia
das disposigoes legais aplicaveis.

O contrato decorrente da Ata de Registro de Pregos tera sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposigdes nela contidas, conforme
paragrafo Unico do art. 84 da Lei n® 14.133/2021.

QUANTlTATIVOSIESPECIFICAC}@ES DO OBJETO
As planilhas inicialmente encaminhadas pelas Secretarias e Departamentos

demandantes, contendo os quantitativos estimados para cada item, foram
submetidas a anélise técnica e orcamentaria da Administracdo Municipal.
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Durante essa analise, procedeu-se a revisao e adequacdo dos quantitativos

apresentados, considerando os seguintes critérios: disponibilidade orgamentaria
de cada Secretaria; necessidade de evitar impactos negativos em outras
dotacdes e agdes prioritarias; histérico de consumo e aquisigdes anteriores;
verificacdo de itens que nao foram utilizados ou sequer solicitados em
contratagdes passadas.

As alteracdes realizadas tiveram como finalidade garantir o equilibrio
orcamentario, evitar superdimensionamento da demanda, assegurar a
economicidade da contratagéo e preservar recursos para outras necessidades
administrativas igualmente essenciais.

Dessa forma, os quantitativos consolidados e constantes neste Termo de
Referéncia refletem a real necessidade da Administragado, estando devidamente
ajustados a capacidade orcamentaria de cada Secretaria, bem como
compativeis com 0 planejamento institucional e com os principios da eficiéncia,
economicidade e responsabilidade na gestéo dos recursos publicos.

DESCRICAO, QUANTIDADES E PREGO MAXIMO POR ITEM:

PLANILHA DE EQUIPAMENTOS 2026

VLR

ITEM DESCRIGAO QUANT. U.R. UNIT.

VLR TOTAL

ADESIVO EM  VINIL BRANCO, CORES,
IMPRESSAO 4X0. TAMANHO DE ATE 10X10CM.
FORMATOS PERSONALIZADOS. PODENDO SER
01 VARIOS MODELOS DIFERENTES, SENDO 100 2100 UNID. R$ 2,96 R$ 6.216,00
UNIDADES O PEDIDO MiNIMO DE CADA ARTE —
DADOS FORNECIDOS PELA CONTRATANTE,
VALOR DAS ARTES INCLUSO.

ADESIVO EM VINIL TRANSPARENTE, EM
FORMATO PERSONALIZADO, PODENDO SER
REDONDO, QUADRADO OU A COMBINAR.
TAMANHO DE ATE 10X10CM
IMPRESSAO DIGITAL EM ALTA DEFINICAO,
02 |1440DP|. VINIL TRANSPARENTE, TINTA ECO| 2000 | UNID. | R$1,95 R$ 3.900,00
SOLVENTE E CORTE ELETRONICO. PODENDO
SER VARIOS MODELOS DIFERENTES, SENDO 50
UNIDADES O PEDIDO MINIMO DE CADA ARTE —
DADOS FORNECIDOS PELA CONTRATANTE,
VALOR DAS ARTES INCLUSO.

BANNER CONFECCIONADO EM LONA EM
IMPRESSAO DIGITAL, COLORIDO.
ACABAMENTO COM BASTOES NAS LATERAIS,
COM PONTEIRAS. CONFECCIONADO COM
IMAGEM E TEXTO DE ACORDO COM A
DEMANDA. TAMANHO: 80 CM ALTURA X 200 CM
LARGURA. MODELOS VARIADOS SEGUNDO
DEMANDA DO MUNICIPIO.

R$

90 UNID. 105,50

03 R$ 9.495,00

BANNER CONFECCIONADO EM LONA EM
IMPRESSAO DIGITAL, COLORIDO.
ACABAMENTO COM BASTOES NAS LATERAIS,
COM PONTEIRAS. CONFECCIONADO COM
IMAGEM E TEXTO DE ACORDO COM A
DEMANDA. TAMANHO: 80 CM ALTURA X 300 CM
LARGURA. MODELOS VARIADOS SEGUNDO
DEMANDA DO MUNICIPIO.

R$

o 183,86

75 UNID. R$ 13.789,50

BANNER _CONFECCIONADO EM LONA EM
05 | IMPRESSAO DIGITAL, COLORIDO. 75 UNID.
ACABAMENTO COM BASTOES NAS LATERAIS,

R$

137.29 R$ 10.296,75
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COM PONTEIRAS. CONFECCIONADO COM

IMAGEM E TEXTO DE ACORDO COM A
DEMANDA. TAMANHO: 100 CM ALTURA X 170 CM
LARGURA. MODELOS VARIADOS SEGUNDO
DEMANDA DO MUNICIPIO.

06

BLOCO DE FOLHAS APROXIMADAMENTE 15 CM
X 21 CM (SULFITE 75 G), COR 1 X 0, BLOCO C/
100 FLS. DADOS FORNECIDOS PELA
CONTRATANTE, VALOR DAS ARTES INCLUSO,
PODENDO SER VARIOS MODELOS DIFERENTES
(EX. ORDEM DE FORNECIMENTO,
PROCEDIMENTO REALIZADO, REQUISICAO DE
EXAME, RESULTADO DE EXAME, REQUISIGAO
DE PEDIDO DE EXAME BIOQUIMICA). PEDIDO
MINIMO DE 20 CADA ARTE BLOCOS.

10

UNID.

R$ 6,00

R$ 60,00

07

CAPA PARA CARTEIRA DE VACINAGAO,
CONFECCIONADA EM  NYLON GROSSO
IMPERMEAVEL, DE ALTA RESISTENCIA,
REFORCADA COM COSTURA DUPLA EM TODAS
AS BORDAS E PONTOS DE TENSAO,
GARANTINDO MAIOR DURABILIDADE AO USO
CONTINUO. POSSUIR FECHAMENTO POR ZIPER
RESISTENTE. IMPRESSAO COLORIDA NA PARTE
FRONTAL EM POLICROMIA 4X0, COM ARTE A
DEFINIR. VERSO LISO, SEM IMPRESSAO, NA
COR A DEFINIR. DIMENSOES APROXIMADAS DE
17 X 27 CM.

500

UNID.

R$ 5,43

R$ 2.715,00

08

CARIMBO AUTOMATICO - AUTOENTINTADOS
CONFECCIONADO EM PLASTICO RESISTENTE E
LEVE, FORMATO COMPACTO COM ALMOFADA
INTEGRADA, BASE ANTIDERRAPANTE, JANELA
VISOR NA PARTE SUPERIOR DA EMPUNHADURA
E BLOQUEIO BILATERAL, MEDINDO 1,4 CM X 3,8
CM

45

UNID.

R$ 36,60

R$ 1.647,00

09

CARIMBO AUTOMATICO - AUTOENTINTADOS
CONFECCIONADO EM PLASTICO RESISTENTE E
LEVE, FORMATO COMPACTO COM ALMOFADA
INTEGRADA, BASE ANTIDERRAPANTE, JANELA
VISOR NA PARTE SUPERIOR DA EMPUNHADURA
E BLOQUEIO BILATERAL, MEDINDO 5,9 CM X
2,3CM

45

UNID.

R$ 45,12

R$ 2.030,40

10

CARIMBO AUTOMATICO - AUTOENTINTADOS,
CONFECCIONADO EM PLASTICO RESISTENTE E
LEVE, FORMATO COMPACTO, COM ALMOFADA
INTEGRADA, BASE ANTIDERRAPANTE, JANELA
VISOR NA PARTE SUPERIOR DA EMPUNHADURA
E BLOQUEIO BILATERAL, MEDINDO 4,7CM X
1,8CM

85

UNID.

R$ 38,33

R$ 3.258,05

11

CARIMBO AUTOMATICO REDONDO-
AUTOENTINTADOS, CONFECCIONADO  EM
PLASTICO RESISTENTE E LEVE, FORMATO
COMPACTO, COM ALMOFADA INTEGRADA,
BASE ANTIDERRAPANTE, JANELA VISOR NA
PARTE SUPERIOR DA EMPUNHADURA E
BLOQUEIO BILATERAL, MEDINDO 4CM DE
DIAMETRO NA AREA DE IMPRESSAO

20

UNID.

R$ 51.15

R$ 1.023,00

12

CARTAO DE CONTROLE DE USO DE
MEDICAMENTO - EM PAPEL SULFITE MiINIMO
240G/M?, TAMANHO ABERTO 9CMX19CM E
FECHADO 9CMX9XM, MODELO FORNECIDO
PELA SECRETARIA DE SAUDE. IMPRESSAO
COLORIDA FRENTE E VERSO

1000

UNID.

R$ 2.13

R$ 2.130,00

13

CARTAO HIPERDIA 21,5 CM X31 CM EM PAPEL
SULFITE 240G FRENTE / VERSO/UNIDADE, 1X1
COR

5000

UNID.

R$ 0,73

R$ 3.650,00

14

CARTAZ A2 TAMANHO APROXIMADO 59,4CM X
42,0CM IMPRESSAO COLORIDA 4X0 EM PAPEL
COUCHE MINIMO 115G BRILHO/FOSCO. SENDO
100 UNIDADES O PEDIDO MINIMO DE CADA

1000

UNID.

R$ 3,20

R$ 3.200,00
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ARTE - DADOS FORNECIDOS  PEL

CONTRATANTE, VALOR DAS ARTES INCLUSO.

15

CARTAZ A3 TAMANHO APROXIMADO 29,7 X 42,0
CM. PAPEL COUCHE MINIMO 115GR
FOSCO/BRILHO. IMPRESSAO COLORIDA EM UM
LADO 4X0. PODENDO SER VARIOS MODELOS
DIFERENTES, SENDO 100 UNIDADES O PEDIDO
MINIMO DE CADA ARTE - DADOS FORNECIDOS
PELA CONTRATANTE, VALOR DAS ARTES
INCLUSO.

1000

UNID.

R$ 2,78

R$ 2.780,00

16

CARTEIRINHA SMS 9 X 19 CM EM PAPEL LISO
(230G) FRENTE/VERSO, PODENDO SER EM ATE
DOIS MODELOS DIFERENTES, (MARCAGAO DE
INSULINAS E INSUMOS DIABETICOS,
DISPENSACAO E CONTROLE DE MEDICAMENTO
METOPROLOL).

600

UNID.

R$ 0,84

R$ 504,00

17

CARTELA DE EQUIPAMENTOS ENTREGUE NO
HOSPITAL - 15CM X 21CM CARBONADO VERDE/
BLOCO 50X2, BLOCO TOTALIZANDO 100
FOLHAS.

10

UNID.

R$ 11,49

R$ 114,90

18

CARTELAS PARA BINGO DA FESTA DO LAR
NOSSA SENHORA DAS GRACAS PRODUZIDA EM
PAPEL COUCHE (AP) 170G, GARANTINDO BOA
RESISTENCIA E DURABILIDADE DURANTE O
MANUSEIO; IMPRESSAO COLORIDA FRENTE
(4X0 CORES), COM ACABAMENTO DE
QUALIDADE E CORES VIVAS; CORTE RETO,
COM BORDAS ALINHADAS E ACABAMENTO
LIMPO; NUMERAGAO INDIVIDUAL (EX: N° 00000);
ESPAGCO DESTACAVEL PARA PREENCHIMENTO
DE: - NOME - ENDERECO - CONTATO
DADOS FORNECIDOS PELA CONTRATANTE,
VALOR DAS ARTES E EDICOES INCLUSO. "

1000

UNID.

R$ 8,11

R$ 8.110,00

19

CARTILHA 12 PAGINAS. 15 X 21CM. CORES.
TINTA ESCALA EM PAPEL COUCHE BRILHO 150
GR. SAIDA EM CTP. DOBRADO. GRAMPEADO.
PODENDO SER VARIOS MODELOS
DIFERENTES, SENDO 100 UNIDADES O PEDIDO
MINIMO DE CADA ARTE - DADOS FORNECIDOS
PELA CONTRATANTE, VALOR DAS ARTES
INCLUSO.

2500

UNID.

R$ 7,42

R$ 18.550,00

20

CONFECGCAO E INSTALAGAO DE PLACA EM
LONA 440G, COM ESTRTURA METALICA
(METALON), IMPRESSAO EM ALTA QUALIDADE
4X0 CORES, RESISTENTE A SOL E CHUVA, USO
EXTERNO, APLICAGAO: FACHADA,
ACABAMENTO EM MOLDURA, ARTE CONFORME
SOLICITACAO DA SECRETARIA, UNIDADE DE
MEDIDA M2

33

M2

R$
266,00

R$ 8.778,00

21

CRACHA EM PAPEL COUCHE 250G BRILHO,
LAMINAGAO BOPP FOSCA E FURAGAO PARA O
ENCAIXE DO CORDAO ROLICO BRANCO DE
POLIESTER, DE 90CM, COM PONTEIRAS
PLASTICAS — INCLUSO NO VALOR DO CRACHA.
IMPRESSAO COLORIDA APENAS FRENTE 4XO0.
TAMANHO APROXIMADO DO CRACHA 10CM X
14CM. PODENDO SER VARIOS MODELOS
DIFERENTES, SENDO 100 UNIDADES O PEDIDO
MINIMO DE CADA ARTE — DADOS FORNECIDOS
PELA CONTRATANTE, VALOR DAS ARTES
INCLUSO.

2200

UNID.

R$ 4,39

R$ 9.658,00

22

CRACHA EM PVC IMPRESSO BRANCO
LAMINADO BRILHO, ESPESSURA DO CRACHA
DE 0,76MM. TAMANHO DO CRACHA 8,6CM DE
ALTURA X 55CM DE LARGURA. IMPRESSAO
DIGITAL HD COLORIDA (SEM LIMITES DE
CORES) - ALTA DEFINICAO APENAS FRENTE -
DADOS FORNECIDOS PELA CONTRATANTE,
VALOR DAS ARTES INCLUSO. ACABAMENTO
CANTOS ARREDONDADOS, LAMINAGAO ALTO

490

UNID.

R$ 8,97

R$ 4.395,30




BRILO, COM ABERTURA SUPERIOR PARA

ENCAIXE DO PRENDEDOR JACARE. CORDAO
COM ESTAMPA PERSONALIZADA PARA CRACHA
DE TECIDO 100% POLIESTER ACETINADO.
IMPRESSAO SUBLIMAGAO (SEM LIMITE DE
CORES) DE 1 CM DE LARGURA, COMPRIMENTO
DO CORDAO/TIRANTE ABERTO DE 85 CM;
COMPRIMENTO DO CORDAO/TIRANTE
MONTADO E FECHADO DE 40CM. ARGOLA E
CLIPS JACARE EM METAL.

23

CARTAO CONTROLE DENGUE / ENTOLOGIA 10
CM X 10 CM EM CONFECCIONADO PAPEL
OFFSET(SULFITE) 240G FRENTE 1X0 COR

500

UNID.

R$ 0,77

R$ 385,00

24

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 24 CM X 34 CM,
4X0 CORES, PAPEL OFF-SET/SULFITE MINIMO
120 GR, IMPRESSO ABERTO, COM
ACABAMENTO CORTE/NINCO E COLA. DADOS
FORNECIDOS PELA CONTRATANTE, VALOR DAS
ARTES INCLUSO.

1000

UNID.

R$ 1,86

R$ 1.860,00

25

ENVELOPE SACO KRAFT NATURAL 80G 24 CM X
34 CM TIMBRADO 1X0

100

UNID.

R$ 1,05

R$ 105,00

26

ETIQUETAS PATRIMONIAIS, MATERIAL
SUBSTRATO: ALUMINIO ANODIZADO, FILME DE
PROTEGAO: POLIESTER 1/60 MM, PROCESSO
DE IMPRESSAO:
COMPUTADORIZADO/FOTOGRAFICO, COR
FRONTAL: CINZA CLARO FOSCO, COR
POSTERIOR: NATURAL, CARACTERISTICAS:
CANTOS _ ARREDONDADOS, FLEXIVEL,
GRAVACAO PRETA, COM FITA AUTOADESIVA,
COM NUMERACAO SEQUENCIAL (A SER
ENVIADA), CODIGO DE BARRAS E LOGO DO
MUNICIPIO, TAMANHAO 46X15MM
(APROXIMADO) CONFORME MODELO A SER
ENVIADO. (AS ETIQUETAS DE ALUMINIO TEM
QUE SER RESISTENTES A DIVERSOS
PRODUTOS QUIMICOS, COMO TAMBEM A
EXPOSICAO EM CONDICOES ADVERSAS).

5000

UND.

R$ 1,11

R$ 5.550,00

27

FOLDER 2 DOBRAS, PAPEL COUCHE MINIMO
120GR, FORMATO A4, TAMANHO APROXIMADO
20 X 30 CM, IMPRESSAO FRENTE E VERSO,
CORES 4X4. PODENDO SER VARIOS MODELOS
DIFERENTES, SENDO 100 UNIDADES O PEDIDO
MINIMO DE CADA ARTE - DADOS FORNECIDOS
PELA CONTRATANTE, VALOR DAS ARTES
INCLUSO.

1500

UNID.

R$ 1,28

R$ 1.920,00

28

IMA DE GELADEIRA TAMANHO APROXIMADO
10CM X 7CM, COLORIDO 4X0, ACABAMENTO
TOTAL UV FRENTE, SENDO 100 UNIDADES O
PEDIDO MINIMO DE CADA ARTE - DADOS
FORNECIDOS PELA CONTRATANTE, VALOR DAS
ARTES INCLUSO.

500

UNID.

R$ 2,39

R$ 1.195,00

29

IMPRESSAO DE PAPEL TIMBRADO EM SULFITE
OU OFFSET MINIMO 75G, TAMANHO A4, 4X0
CORTE RETO.

100

UNID.

R$ 0,62

R$ 62,00

30

LAUDO DE TESTE RAPIDO 21,5CM X 31CM
(SULFITE 75G) FRENTE/VERSO BLOCO C/100
FLS

100

UNID.

R$ 13,80

R$ 1.380,00

31

PANFLETOS PARA DIVULGAGAO
APROXIMADAMENTE ~ 15X21CM. PAPEL:
COUCHE BRILHO MINIMO 115G. IMPRESSAO
FRENTE E VERSO EM ALTA QUALIDADE. CORES:
4X4 (COLORIDO).
PODENDO  SER  VARIOS ~ MODELOS
DIFERENTES, SENDO 100 UNIDADES O PEDIDO
MiINIMO DE CADA ARTE - DADOS FORNECIDOS
PELA CONTRATANTE VALOR DAS ARTES
INCLUSO.

2200

UNID.

R$ 1,07

R$ 2.354,00

32

PANFLETOS PARA DIVULGAGCAO TAMANHO
APROXIMADO 10CM X 15CM. PAPEL: COUCHE

1100

UNID.

R$ 0,90

R$ 990,00

=
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BRILHO MINIMO 115G. IMPRESSAO FRENTE E

VERSO EM ALTA QUALIDADE. CORES: 4X4
(COLORIDO).

PODENDO  SER  VARIOS  MODELOS
DIFERENTES, SENDO 100 UNIDADES O PEDIDO
MINIMO DE CADA ARTE - DADOS FORNECIDOS
PELA CONTRATANTE VALOR DAS ARTES
INCLUSO.

33

PASTA PERSONALIZADA EM PAPEL TRIPLEX OU
COUCHE MINIMO 300G COM BOLSA, SENDO A
BOLSA ACOPLADA NA PARTE INTERNA COMO
SUPORTE ONDE IRA COLOCAR O PAPEL. COM
VINCO CENTRAL. FORMATO FECHADO MINIMO
22,5 X 31 CM. IMPRESSAO COLORIDA NA PARTE
EXTERNA, 4X0 COR, COM PARTE INTERNA
BRANCA. LAMINACAO FOSCA ou
PLASTIFICADA.

PODENDO SER VARIOS MODELOS
DIFERENTES, SENDO 100 UNIDADES O PEDIDO
MINIMO DE CADA ARTE — DADOS FORNECIDOS
PELA CONTRATANTE, VALOR DAS ARTES
INCLUSO.

1200 UNID.

R$ 2,80

R$ 3.360,00

PASTAS PERSONALIZADAS - IMPRESSAS EM
PAPEL COUCHE MINIMO 210G, 4X0 TAMANHO
ABERTA APROXIMADO 45CMX31CM COM BOLSA
INTERNA.

250 UNID.

R$ 4,74

R$ 1.185,00

35

PLACA EM PVC 2MM, 30CM X 10CM COM
APLICAGAO DE VINIL ADESIVO, IMPRESSAO
DIGITAL DE ALTA DEFINICAO SEM LIMITE DE
CORES, COM FITA DUPLA FACE PARA FIXAGCAO,
DADOS FORNECIDOS PELA CONTRATANTE,
VALOR DAS ARTES INCLUSO.

170 UNID.

R$ 8,24

R$ 1.400,80

36

RECEITUARIO AZUL B 10CM X 15CM (SULFITE
75G), COR DO PAPEL AZUL, COM NUMERACAO
SEQUENCIAL (QUE SERA INFORMADA NO 1000 UNID.
MOMENTO DA SOLICITACAO) BLOCO C/100 FLS,
COM CANHOTO DESTACAVEL.

R$ 9,18

R$ 9.180,00

37

RECEITUARIO CONTROLE ESPECIAL TAMANHO
15CM X 21CM, PAPEL AUTOCOPIATIVO, COR
1X0, 2 VIAS 50X2 (TOTALIZANDO 100 FOLHAS 300 UNID.
POR BLOCO), (1° VIA BRANCA 2° VIA VERDE OU
AMARELA), ACABAMENTO COM COLA.

R$ 7,90

R$ 2.370,00

38

REQUISICAO 10X15CM AUTOCOPIATIVO 50X2, 2
VIAS POR BLOCO TOTALIZANDO 100 FLS POR 10 UNID.
BLOCO.

R$ 12,05

R$ 120,50

39

SACOLA PLASTICA PERSONALIZADA COM ALGCA
BOCA VAZADA -ARTE  INCLUSASACOLA
PLASTICA CONFECCIONADA EM MATERIAL
RESISTENTE, TIPO POLIETILENO LEITOSO
(DIVERSAS CORES), GARANTINDO MAIOR
SEGURANCA NO ACONDICIONAMENTO DO
CONTEUDO. A SACOLA DEVE POSSUIR ALGCA DO
TIPO BOCA VAZADA E DIMENSOES DE 25 CM DE
LARGURA POR 35 CM DE ALTURA.
PERSONALIZADA COM IMPRESSAO COLORIDA
EM ALTA DEFINICAO (FRENTE), CONFORME
LAYOUT FORNECIDO. IMPRESSAQ RESISTENTE
AFRICGAO E A UMIDADE. EMBALAGEM COM 100
UNIDADES

50 EMBG

53,65

R$ 2.682,50

40

SISVAN MAPA DE ACOMPANHAMENTO 21,5 CM
X 31 CM SULFITE75G) FRENTE/VERSO BLCO 500 UNID.
C/100 FLS

R$ 13,65

R$ 6.825,00

VALOR TOTAL R$ 159.225,70

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO:
R$159.225,70 (cento e cinquenta e nove mil duzentos e vinte e cinco reais e
setenta centavos).




41.

42.

DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

A estimativa do valor da presente contratacao foi elaborada em conformidade
com as disposicdes da Lei n° 14.133/2021, observando-se critérios técnicos,
parametros de mercado e metodologia adequada para afericao da
compatibilidade dos precos com a realidade mercadoldgica. A pesquisa de
precos foi realizada de forma ampla e fundamentada, com consultas junto as
seguintes fontes: Banco de Precos (base de dados especializada em
contratagées publicas), PNCP — Portal Nacional de Contratagdes Publicas. As
consultas realizadas, bem como o0s relatorios extraidos das plataformas
mencionadas, encontram-se devidamente anexados ao presente processo
administrativo. Ressalta-se que a busca de precos detalhada, contendo
metodologia aplicada, critérios de selecdo das propostas validas, exclusdo de
valores inexequiveis ou excessivos, memoéria de calculo e parametros utilizados,
encontra-se descrita em documento especifico, juntado em anexo a este
processo, garantindo transparéncia e rastreabilidade das informacoes.

A planilha orgamentaria consolidada apresenta a descri¢éo detalhada de cada
item que compde o objeto da contratacéo, os quantitativos formalmente
solicitados pela(s) Secretaria(s) demandante(s), o valor unitario minimo
identificado na pesquisa de pregos, o valor unitario maximo apurado, o valor
unitario estimado resultante da metodologia adotada para tratamento dos dados
coletados, o valor total por item obtido a partir da multiplicagéo do quantitativo
pelo respectivo valor unitario estimado, bem como o valor global estimado da
contratagéo, apurado mediante a soma de todos os itens, conforme demonstrado
na planilha anexa ao presente processo administrativo. Toda a documentagao
comprobatéria, incluindo relatorios de pesquisa, planilhas de composicao de
precos, memorias de calculo, parametros utilizados e documentos de suporte,
esta organizada em anexo proprio, em documento separado, assegurando
clareza, organizagéo e transparéncia quanto a formagéo do valor estimado da
contratacdo. O valor estimado global da contratag&o, conforme demonstrado na
planilha abaixo, representa parametro maximo para fins de julgamento das
propostas, observada a compatibilidade com os precos praticados no mercado.

A QUANTIDADE LICITADA E ESTIMATIVA E A AQUISICAO ATENDERA A
SOLICITACAO CONFORME A NECESSIDADE.
QUANTITATIVO MAXIMO POR SECRETARIA:

LOTE SMAS SMAF SMS SMAG | SMOTSPH SMMATL SMECEL
01 1500 300 300
02 1500 200 300
03 10 10 10 10 35
04 10 10 5 5 60
05 10 5 60
06 10
07 500
08 10 20 5 10
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09 10 20 5 10
10 20 20 20 10 5 10
11 20
12 1000
13 5000
14 800 200
15 500 200 300
16 600
17 10
18 1000
19 1500 500 500
20 9 5 9 10
21 1000 500 700
22 300 100 30 60
23 500
24 1000
25 100
26 5000
27 1000 500
28 500
29 100
30 100
31 600 500
32 2000 200
33 500 700
34 200 50
35 50 100 20
36 1000
37 300
38 10
39 50
40 500
QUANTITATIVO MINIMO POR SECRETARIA:
LOTE SMAS SMAF SMS SMAG | SMOTSPH SMMATL SMECEL
01 100 50 50
02 50 50 50
03 1 5 1 5 1
04 1 5 1 1 1
05 5 4 1
06 i)
07 300
08 10 5 5 1
09 10 5 5 1
10 1 10 5 5 1
1 5
12 500
13 500
14 100 20
15 100 10 30
16 300
17 1
18 100
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19 100 100 50

20 1 3 1 1
21 100 50 100
22 100 50 5 10
23 50

24 100

25 10

26 500

27 100 50

28 100

29 10

30 20

31 50

32 100 20

33 100 100
34 100 5

35 5 100 1

36 500

37 100

38 5

39 10

40 100

ESTIMATIVA DO VALOR TOTAL DA CONTRAGAO MINIMO E MAXIMO:

INVESTIMENTO POR SECRETARIA
SECRETARIA VALOR MINIMO VALOR MAXIMO
ADMINISTRACAO E FINANCAS R$ 1.755,50 RS 7.133,80
OBRAS E HABITAGAO R$ 731,67 R$ 2.391,70
MEIO AMBIENTE R$ 2.246,60 RS 8.154,05
AGRICULTURA R$ 1.157,05 R$ 9.222,30
ASSISTENCIA SOCIAL R$ 5.222,82 RS 49.651,50
SAUDE R$ 16.855,54 R$ 50.239,90
EDUCAGAO R$ 1.704,80 R$ 32.432,45
TOTAL MINIMO: R$ 29.673,98 TOTAL MAXIMO: 159.225,70

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO.

O presente processo tem por objeto 0 Registro de Pregos para futura e eventual
contratacdo de empresa(s) especializada(s) na confeccao e fornecimento de
materiais gréaficos, incluindo criagao, desenvolvimento, montagem do layout,
adaptacdo e finalizagdo das artes graficas, destinados a atender as
necessidades das Secretarias e Departamentos da Prefeitura Municipal de
Reserva — PR, de acordo com especificagdes técnicas, quantitativos estimados
e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia. A contratacao justifica-
se pelos Estudos Técnicos Preliminares (ETP) que identificaram a demanda,
analisaram alternativas e definiram critérios técnicos para padronizacéo de bens,
garantindo eficiéncia e economicidade. Por se tratar de servigcos comuns, seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente especificados no
edital. nos termos do art. 6°, inciso XIll, da Lei n° 14.133/2021. A modalidade de
Pregao Eletronico foi escolhida por ser adequada a aquisi¢do de bens comuns,
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assegurando competitividade, transparéncia e melhor relacao custo-beneficio,
conforme art. 28, inciso |, da mesma Lei. Todas as pesquisas de precos,
memérias de calculo e orgamentos utilizados para defini¢édo do valor estimado
encontram-se anexados ao processo, garantindo fundamentagao técnica, legal
e administrativa a contratacao.

JUSTIFICATIVA PARA ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO

A presente contratagao justifica-se diante da necessidade continua de
atendimento as demandas operacionais das Secretarias e Departamentos da
Prefeitura Municipal de Reserva — PR, no que se refere a confeccdo e
fornecimento de materiais graficos indispensaveis a execugao das atividades
administrativas, institucionais e de prestacao de servicos a populagao.

Os materiais graficos constituem instrumentos essenciais para a comunicagao
interna e externa da Administragéo Publica, sendo utilizados na divulgagéo de
acoes governamentais, orientacdes a populacao, padronizagéo de documentos
oficiais, bem como no suporte as rotinas administrativas. A auséncia ou
insuficiéncia desses materiais pode comprometer a eficiéncia, a transparéncia e
a continuidade dos servigos publicos.

Ademais, verifica-se a necessidade de padronizagdo dos materiais graficos
utilizados pelos diversos setores, de forma a garantir identidade visual
institucional, melhor organizagédo das informagdées e maior efetividade na
comunicagdo com 0s municipes. A contratacdo também contribui para a
otimizagdo dos fluxos de trabalho, evitando aquisigbes fragmentadas e
emergenciais, que geraimente resultam em custos mais elevados.

O Registro de Pregos mostra-se como a solugdo mais vantajosa, uma vez que
permite a contratacao conforme a demanda, proporcionando maior flexibilidade,
economicidade e racionalizagédo dos recursos publicos, além de assegurar O
fornecimento continuo dos materiais ao longo da vigéncia da ata.

Ressalta-se que as demandas foram devidamente identificadas por meio dos
Estudos Técnicos Preliminares (ETP) e das solicitagées encaminhadas pelas
Secretarias Municipais, nas quais constam as justificativas especificas,
quantitativos estimados e destinacdo dos materiais, evidenciando o interesse
publico e a necessidade da contratagao.

Por fim, a adogdo da modalidade Pregédo Eletronico encontra respaldo na
legislagao vigente, em especial na Lei n® 14.133/2021, por se tratar de servigos
comuns, cujos padroes de qualidade e desempenho podem ser objetivamente
definidos no instrumento convocatorio, garantindo ampla competitividade,
transparéncia e a selecao da proposta mais vantajosa para a Administragao
Publica.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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A solugao proposta compreende a contratacéo de empresa(s) especializada(s)

na confecgao e fornecimento de materiais graficos, contemplando todo o ciclo
operacional, desde a solicitagao, criacdo (quando aplicavel), diagramagao,
impressao, acabamento e entrega dos materiais, de forma a atender plenamente
as necessidades das Secretarias e Departamentos Municipais. Serao
observados padrdes técnicos de qualidade, tipos de papel, gramatura,
acabamento, cores, legibilidade e identidade visual institucional, garantindo
uniformidade e eficiéncia na comunicagao publica. Também serao considerados
prazos de producao € entrega compativeis com a demanda administrativa,
assegurando continuidade dos servicos. Eventuais ajustes, reimpressdes ou
suporte técnico deverao seguir critérios previamente estabelecidos, garantindo
a conformidade dos materiais com as especificagdes exigidas.

Os quantitativos estimados foram definidos pelas areas demandantes com base
no histérico de consumo, na frequéncia de utilizacao, na necessidade de
reposicdo periodica e nas agoes institucionais previstas, como agées educativas,
informativas e administrativas. Todos os materiais graficos deverao atender as
normas técnicas aplicaveis, padroes de qualidade de impressao e critérios de
durabilidade e legibilidade, assegurando confiabilidade no uso e adequada
comunicacdo com o publico-alvo.

Como resultado, a solugéo proporcionara padronizagdo da identidade visual dos
materiais institucionais, melhoria na comunicacao interna e externa, otimizacéao
dos recursos publicos e redugéo de custos decorrentes de contratacdes
emergenciais ou descentralizadas. Além disso, garantird maior eficiéncia na
execucdo das atividades administrativas e no atendimento & populagao, com
todas as especificagdes técnicas, quantitativos estimados e condicdes de
fornecimento devidamente detalhados nos anexos do processo, assegurando
transparéncia, controle e fundamentagao legal.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

HABILITACAO E REGULARIDADE

A empresa contratada devera comprovar o atendimento as exigéncias de
habilitagao juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, nos termos da Lein®
14.133/2021, bem como as exigéncias de qualificacao econdmico-financeira e
técnica que vierem a ser estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia.
CUMPRIMENTO DAS CONDICOES CONTRATUAIS

A contratada devera cumprir integralmente todas as condigdes, especificagoes
técnicas, prazos, exigéncias e obrigagGes constantes no Edital, no Termo de
Referéncia e em seus anexos, responsabilizando-se pelo fornecimento
adequado dos materiais graficos, conforme as necessidades das Secretarias e
Departamentos Municipais.

PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

12
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1.8. O prazo para entrega dos materiais sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados

a partir do recebimento da Nota de Empenho ou da Ordem de Fornecimento.

7.7. As entregas deverao ocorrer nos locais indicados pela Administrag&o, podendo
variar conforme a demanda de cada Secretaria.

7.8. RECEBIMENTO E REJEICAO DOS MATERIAIS

7.9. Os materiais poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando estiverem em desacordo com as especificagoes
constantes no Termo de Referéncia ou na proposta apresentada, devendo ser
substituidos no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, sem Onus para a
Administracgao.

7.10. SUBSTITUICAO E CORREGOES

7.11.A contratada devera realizar, as suas expensas, todas as substituigbes,
correcdes ou reimpressdes necessarias quando forem constatadas defeitos,
avarias, baixa qualidade ou desconformidade com as especificagbes exigidas.

7.12. RESPONSABILIDADES DO FORNECEDOR

7.13.0 fornecedor compromete-se a substituir ou repor os materiais nas seguintes
hipoteses:

7.14.Entrega de produtos danificados, deteriorados ou improprios para uso;

7.15.Nao atendimento as especificagdes técnicas exigidas;

7.16. Divergéncia de quantitativos ou caracteristicas do produto.

7.17. A contratada devera ainda disponibilizar equipe e meios adequados para carga,
transporte e descarga dos materiais.

7.18. CONDICOES DE EMBALAGEM E TRANSPORTE

7.19.0s materiais deverdo ser entregues em embalagens adequadas, integras,
lacradas e em perfeitas condi¢des, de forma a garantir sua protegao durante o
transporte e armazenamento, observando-se as especificagbes previstas para
cada item.

7.20.SUBCONTRATAGAO

7.21.Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, salvo se
expressamente autorizada pela Administragdo, nos termos do edital.

7.22. AMOSTRAS E INDICAGAO DE MARCA

7.23.N3o sera exigida a apresentagao de amostras, salvo disposigéo em contrario no
Edital;

7.24.Nao havera exigéncia de marca especifica, devendo os produtos atender
rigorosamente as especificagbes técnicas estabelecidas.

7.25. ESCOPO DOS MATERIAIS GRAFICOS

7.26.A contratada devera atender as demandas de produgdo de materiais graficos,
incluindo, mas nao se limitando a:

7.27.MATERIAIS INSTITUCIONAIS
e Cartazes, folders, panfletos e folhetos informativos;
e Banners, faixas e placas internas;

13



e Pastas, envelopes e papel timbrado;
e Adesivos de identificagdo e sinalizagao.
7.28. MATERIAIS EDUCATIVOS E INFORMATIVOS
o Materiais Administrativos e Operacionais
e Fichas cadastrais, formularios e requisigoes;
e Prontuarios e taldes diversos;
o Etiquetas e sinalizag&o interna;
e Ordens de servico e documentos padronizados.
- 59 ESPECIFICACOES TECNICAS DE PRODUGAO
e Qualidade de Impressao
o Impressao digital ou offset, conforme a necessidade;
e Resolugdo minima de 300 DPI;
o Fidelidade de cores conforme padrao CMYK;
e Acabamentos compativeis com o material (laminagéo fosca ou brilhante,
verniz UV, dobra, corte, encadernagao, colagem, entre outros).
7.30. MATERIAIS UTILIZADOS
e Papéis: couché (90g a 3009), offset (75g a 120g), papel cartao
e Outros materiais: PVC, vinil adesivo, lonas, conforme especificagao;
o Utilizacao de tintas de alta durabilidade e resisténcia.

7.31.DESCRICAO DOS SERVICOS COMPLEMENTARES - CRIACAO E
DIAGRAMAGCAO DE ARTES GRAFICAS

7.32.A solugao contempla, como servico acessorio indispensavel a execugdo do
objeto, a elaboracao, adaptacgao, diagramagao e ajustes de artes graficas, a
serem realizados pela empresa contratada, sem Onus adicional para a
Administragéo.

7 33.Cabera a Contratante o fornecimento das informacdes institucionais, conteudos
textuais, logotipos, diretrizes visuais e demais elementos necessarios a
elaboracao das pecas graficas, competindo a Contratada a adequacao técnica
dos materiais para impressao, incluindo:

. Diagramagao e organizagao visual;

« Padronizagao conforme identidade institucional;

o Revisao de layout;

. Fechamento de arquivos nos formatos adequados;
o Preparacao técnica para produgao grafica.

7.34. A Contratada devera apresentar prova digital (layout) previamente a impressao,

para analise e aprovacao da Contratante, sendo permitida a solicitagao de
ajustes, corregoes ou adequagcdes até a validagao final.

14
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7.35.Somente ap6s a aprovagao formal da arte pela Contratante sera autorizada a

produgdo dos materiais, ficando a Contratada responsavel por eventuais erros
decorrentes da nao observancia das orientagdes aprovadas.

7.36.Nao sera admitida a cobranca adicional pelos servigos de criagao, adaptacao ou
diagramacao, considerando-0s como parte integrante do objeto contratado e ja
inclusos nos valores apresentados.

7.37. SUSTENTABILIDADE

7 38.A contratada devera adotar, sempre que possivel, praticas sustentaveis de
producao, incluindo:

7 39. Uso racional de recursos naturais;

7.40. Destinagdo ambientalmente adequada de residuos;

7.41. Utilizacdo de materiais reciclaveis ou de menor impacto ambiental;

7.42. Adocao de tecnologias limpas.

8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO.

8.1. A gestdo e fiscalizagao do objeto contratado serao realizadas por cada
Secretaria ou Departamento solicitante, que sera responsavel pelo
acompanhamento da execucéo contratual, controle dos quantitativos
demandados, verificagdo da qualidade dos materiais graficos fornecidos e
conferéncia das entregas realizadas

8.2. A fiscalizacdo serd exercida por servidor formalmente designado, a quem
competira:

8.3. Acompanhar a execugao do contrato nos aspectos técnicos, administrativos e
operacionais;

8.4. Verificar o cumprimento das condigbes estabelecidas no Edital, Termo de
Referéncia e contrato;

8.5. Registrar, em relatérios formais, todas as ocorréncias, irregularidades ou nao
conformidades identificadas;

8.6. Comunicar formalmente a Contratada quaisquer falhas ou inconsisténcias,
fixando prazo para sua coIregao;

8 7. Atestar o recebimento dos materiais, apos verificagéo de conformidade.

8.8. As instrucoes, ordens de servigo e comunicacdes oficiais entre a Administracéao
e a Contratada deverao ser formalizadas por escrito, competindo a fiscalizagao
dirimir dividas operacionais relacionadas a execugéo do objeto

8.9. Os registros das ocorréncias e das deficiéncias verificadas durante a execugao
contratual deverdo ser consolidados em relatérios, cujas copias serao
encaminhadas a Contratada, para que promova as devidas correcbes no prazo
estabelecido pela Administragao.
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8.10.0 fiscal do contrato sera responsavel por acompanhar o fiel cumprimento das

clausulas contratuais, inclusive no que se refere as obrigagoes acessorias e
encargos da Contratada.

8.11.A atuacdo da fiscalizagdo pela Administracdo ndo exime nem reduz a
responsabilidade da Contratada, que permanece integral, exclusiva e direta pela
execucéo do objeto contratado.

8.12. PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA

8.13.0s materiais graficos deverdo ser entregues de forma parcelada, conforme a
demanda das Secretarias ou Departamentos solicitantes, no prazo maximo de
30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho
ou Ordem de Fornecimento.

8.14.As entregas deverdo respeitar 0s horarios de expediente e as condi¢bes de
acesso aos locais indicados pela Administragao.

8.15. PRORROGAGAO DE PRAZO
Caso a Contratada ndo possa cumprir o prazo estabelecido, devera comunicar
formalmente as razdes com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uUteis, para
andlise e eventual autorizagdo de prorrogagéo, ressalvadas as hipéteses de
caso fortuito ou forca maior, devidamente justificadas.

8.16. CONDICOES DOS MATERIAIS
Todos os materiais graficos deverao ser novos, produzidos sob demanda, em
perfeitas condigdes de uso e qualidade, sem defeitos, falhas de impressao,
cortes inadequados ou qualquer inconformidade que comprometa sua finalidade.

8 17.0s materiais deverdao ser entregues devidamente acondicionados em
embalagens adequadas, integras e seguras, garantindo sua preservagao
durante o transporte.

8.18. SUBSTITUICAO DE MATERIAIS

8.19. Os materiais que apresentarem defeitos, divergéncias ou ndo conformidade com
as especificacdes devera ser substituidos no prazo maximo de 15 (quinze) dias
Gteis, contados a partir da notificacéo da Administracdo, sem qualquer 6nus
adicional.

8 20. SUPORTE E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.21. A Contratada devera:

8.22. Garantir a qualidade dos materiais fornecidos;

8.23. Realizar reimpressdes quando necessario, em caso de erro ou inconformidade;

8.24. Disponibilizar canais de comunicagao para atendimento das demandas da
Administracao;

8.25. Assegurar o cumprimento dos prazos e padrées de qualidade estabelecidos.

8.26. REGISTRO E CONTROLE DAS ENTREGAS

8.27. Todas as entregas deverao ser formalmente registradas, contendo a conferéncia
de quantitativos, qualidade e conformidade com as especificagdes técnicas,
garantindo rastreabilidade e transparéncia na execugéo contratual.
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8.29. Durante a execucdo do contrato, a Contratada devera adotar praticas

sustentaveis, sempre que possivel, tais como:

8.30. Utilizagao de materiais reciclaveis ou de menor impacto ambiental;

8.31. Reducéo de desperdicios no processo produtivo;

8.32. Destinagdo ambientalmente adequada de residuos

8 33.Deverdo ser observadas as normas ambientais vigentes, assegurando

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.
9.8.

9.9.

9.10.

responsabilidade socioambiental em todas as etapas da execugéo contratual.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A gestdao do objeto sera realizada por cada Secretaria ou Departamento
solicitante, competindo-lhes acompanhar, fiscalizar e fazer cumprir as
disposi¢des do edital, do Termo de Referéncia e do contrato.

A fiscalizacdo sera exercida por servidores formalmente designados,
responsaveis pelo acompanhamento administrativo, procedimental, contabil,
quantitativo, qualitativo e de prazos da execugao contratual.

Compete a Administragao:

Transmitir por escrito instrugdes, ordens, notificacbes e reclamagdes a
Contratada;

Registrar em relatoério proprio todas as ocorréncias, falhas ou irregularidades
verificadas;

Encaminhar a Contratada copia das notificagdes, fixando prazo para corre¢ao;
Avaliar a conformidade dos objetos entregues com os termos contratuais € com
a proposta apresentada, para fins de recebimento provisério e definitivo;
Informar a autoridade superior situagdes que ultrapassem a competéncia do
fiscal, para adogéo das medidas cabiveis.

A fiscalizacéo exercida pelo Municipio nao exclui nem reduz a responsabilidade
Gnica, integral e exclusiva da Contratada pela execugéo do objeto.

. GESTORES DA CONTRATACAO
. A gestdo da contratagéo cabera aos seguintes Secretarios Municipais:

THELMA ROSANA HEIL — SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL;

RUTH ELIANE FAUSTIN — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E
CULTURA,

JOCELIA TEREZINHA FAUSTIN SZEREMETA—- SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS;

EDIAM CARLOS GROTO — SECRETARIO MUNICIPAL DE AGRICULTURA;
GABRIEL CHINISKI — SECRETARIO DE MEIO AMBIENTE;

THAIS DIDEK — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E VIGILANCIA
SANITARIA;

JOSE IVAN BUENO DA CRUZ — SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVICOS PUBLICOS;
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9.15.
9.16.
9.17.
9.18.

9.19.
9.20.

9.21.
9.22.

9.23.
9.24.

9.25.
9.26.
8.27.

9.28.

" FISCAIS DESIGNADOS
O recebimento, fiscalizagao € conferéncia dos materiais permanentes serao

exercidos pelos seguintes fiscais:

SECRETARIA DE SAUDE: LUCAS DA CRUZ BISCAIA - MATRICULA N°
ngzCesig%TARlA DE MEIO AMBIENTE: FERNANDO WAURICK— MATRICULA N°
g?éé%’ARlA DE AGRICULTURA: CAMILA ASSEM ANTOSKO — MATRICULA
gEgzl'\;rg?iRlA DE EDUCACAO: CLEUDETE APARECIDA RIBEIRO -

MATRICULA N° 2007;

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO: ELAINE ONISCO TRIZOTTE -
MATRICULA N° 91992;

SECRETARIA DE OBRAS: CARLOS ANDRIGO CAMPOS GUNHA FILHO -
MATRICULA N° 922675;

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - MARCIELLY VIEIRA
DA SILVA — MATRICULA N° 922583;

COMPROMISSOS DA CONTRATANTE

Durante a vigéncia contratual, o Contratante compromete-se a:

Expedir autorizagao para fornecimento dos produtos;

Notificar a Contratada acerca de falhas, erros ou irregularidades, fixando prazo
para corregao;

Exercer fiscalizagao por servidores designados;

Permitir o acesso dos funcionarios da empresa, quando devidamente
identificados;

Promover os pagamentos nos prazos estipulados, desde que cumpridas as
obrigacdes contratuais;

Proporcionar as condi¢des necessarias ao cumprimento das obrigagdes da
Contratada;

Solicitar, em tempo habil, substituicdo ou corregéo de materiais inadequados.

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu
pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato (Art. 121, §1°, da Lei
14.133/2021).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

EXECUCAO CONTRATUAL

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as disposigoes da Lei n° 14.133/2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial, conforme art. 115.
A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por fiscal designado,
nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.
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8.29,
9.30.
9.31.
9.32.
9.33.
9.34.

9.35.

9.36.
9.37.

9.38.

9.39.
9.40.
9.41.
9.42.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

O FISCAL:
Registrara em todas as ocorréncias relacionadas a execucao;

Determinara providéncias para regularizagao de faltas ou defeitos;

Informara seus superiores quando a situagao exigir decisao superior.
Comunicagao

As comunicacées entre as partes deverao ocorrer preferencialmente por escrito,
admitindo-se meio eletrénico quando cabivel.

O o6rgao podera convocar representante da empresa para adogao imediata de
providéncias.

REGULARIDADE PARA PAGAMENTO

Antes do pagamento, sera verificada a regularidade fiscal da Contratada,
podendo ser exigidos:

Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e Divida
Ativa da Uniao (CND);

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Certidao de Regularidade Fiscal Estadual.

Certidao de Regularidade Fiscal Municipal.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA!

Executar o objeto contratual em conformidade com as condicées, especificagcoes
técnicas, prazos e exigéncias estabelecidas no Edital, Termo de Referéncia,
proposta apresentada e contrato.

PRAZO DE ENTREGA

Realizar a entrega dos materiais graficos no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, contados do recebimento da Ordem de Fornecimento ou Nota de
Empenho, observando rigorosamente os prazos estabelecidos.

Fornecer garantia dos materiais, mediante termo ou documento equivalente,
conforme especificagdes de cada item.

O prazo de garantia tera inicio a partir do aceite definitivo dos materiais, devendo
a Contratada apresentar declaragéo formal de garantia e, quando aplicavel, de
assisténcia técnica.

Entregar os materiais devidamente acondicionados e, quando aplicavel, realizar
montagem ou instalagdo no local indicado, em conformidade com normas
técnicas, padroées de qualidade e exigéncias do Edital.

Substituir, sem o6nus para a Contratante, qualquer material que apresente
defeitos, vicios, avarias ou que estejam em desacordo com as especificagbes
exigidas.

Manter, durante toda a execugéo contratual, todas as condicbes de habilitagao
e qualificacao exigidas na licitagao.
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10.8.

10.8.

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

10.15.

19.186.

10.17.

10.18.

10.189,

10.20.

10.21.

10.22.

10.23.

- RESERVA - PR

Arcar com todos os custos diretos e indiretos decorrentes da execugao do
contrato, incluindo frete, transporte, seguros, tributos, taxas e demais encargos
legais.

Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, bem como pela seguranga e saude de seus empregados.
Responder, civil e criminalmente, por quaisquer danos causados a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugao do
contrato.

Providenciar todas as licencas, autorizagbes e demais exigéncias legais
necessarias a execugao do objeto.

N3o transferir, ceder ou subcontratar, total ou parcialmente, o objeto contratado,
salvo quando expressamente autorizado pela Administragao.

Providenciar a imediata corregdo de falhas, defeitos ou irregularidades
apontadas pela fiscalizagao, dentro do prazo estabelecido.

Arcar com eventuais prejuizos causados a Administracao ou a terceiros,
decorrentes de falhas, negligéncia ou irregularidades na execucgao contratual.
Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes de até
25%(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme
legislacéo vigente.

Adotar, sempre que possivel, praticas sustentaveis, com utilizagdo de materiais
reciclaveis, reutilizaveis ou de menor impacto ambiental, em conformidade com
a legislacao vigente.

Cumprir integralmente as normas ambientais aplicaveis, responsabilizando-se
pela correta destinagéo de residuos e pela mitigacao de impactos ambientais.
Manter canais de comunicacéo atualizados (e-mail e telefone), informando
imediatamente qualquer alteragdo, garantindo a comunicagdo eficiente com a
Contratante.

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante e atender
prontamente as reclamagoes e demandas apresentadas.

Refazer, as suas expensas, os materiais rejeitados pela fiscalizagdo em razao
de baixa qualidade, desconformidade técnica ou execugdo inadequada, sem
prejuizo dos prazos contratuais.

Comunicar imediatamente, por escrito, qualquer anormalidade que possa
comprometer a execugao do contrato.

Manter permanente alinhamento com a fiscalizagéo, visando evitar interrupcoes,
atrasos ou falhas no fornecimento.

Responsabilizar-se pela contratacao de pessoal qualificado e em numero
suficiente para a execugédo do objeto, observando a legislagdo trabalhista e
previdenciaria vigente.
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10.24. Garantquue todos os materiais fornecidos sejam novos, de primeira qualidade

10.25.
10.26.

10.27.

10.28.
10.29.

10.30.

10.31.

10.32.

10.33.

10.34.

10.35.

10.36.

e em conformidade com as especificagdes técnicas exigidas, ndo sendo admitida
substituicdo por produtos inferiores.

DA ENTREGA, DO PRAZO

O fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do 6rgao, sendo
emitido empenho/requisi¢ao para cada compra. Os bens deverao ser entregues,
rigorosamente, dentro das especificagoes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos, sendo que a inobservancia desta condi¢do implicara
recusa formal, com aplicacdo de penalidades.

O Objeto devera ser entregue no prazo maximo 30 (trinta) dias contados da data
do recebimento da ordem de fornecimento, emitida pela Contratante;

DAS CONDIGCOES DE ENTREGA

Os produtos, objetos deste pregao, deverao ser entregues durante a vigéncia
contratual, conforme ordem de fornecimento de forma continua e fracionada, que
sera emitida pela Contratante, contendo todas as informagbes necessarias a
execugao do objeto contratual;

A entrega do objeto devera ocorrer no horario de expediente das 08h00min as
11h30min e das 13h00min as 17h00min, ficando sob responsabilidade da
empresa vencedora as despesas com o frete/transporte do objeto até o local
designado pelo fiscal do contrato;

O objeto sera recusado caso entregue com as especificagbes técnicas
divergindo das contidas neste termo, seus anexos ou da proposta e/ou apresente
defeito em qualquer de suas partes ou componentes;

O objeto sera recebido provisoriamente no momento da entrega, para efeito de
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes exigidas e, em definitivo,
no prazo de 05 dias Uteis, contados da data da entrega. O recebimento provisério
ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

O Licitante vencedor devera providenciar a entrega dos bens permanentes em
embalagens apropriadas para que estes nao sejam danificados quando do
transporte e descarga no local;

Em caso de envio de produtos por transportadora e havendo discordéancia das
especificacdes solicitadas em edital, os produtos ndo seréo aceitos e a
contratada sera comunicada para recolher as mercadorias no prazo de 05 (cinco)
dias e sanar os problemas no prazo estipulado no edital;

Os objetos a serem entregues dever&o ser fabricados de acordo com normas
técnicas em vigor e legislacao pertinente.

A empresa devera disponibilizar meio de comunicagao efetivo para atendimento
das demandas, como nimero de telefone e e-mail.
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10.37.

10.38.

10.39.

11.

11.1.

112

11.3.

11.4.

11.5.

12.
12.1.

12.2.
12.3.
12.4.

P‘RAS

%%%éﬁ‘% A - @‘ﬁ

LOCAL DE ENTREGA
O local de entrega sera informado juntamente com a solicitagdo de entrega e a
ordem de fornecimento. Os locais de entrega no municipio de Reserva - PR
incluirao os seguintes, podendo também ser solicitadas entregas em outros
enderecos, mediante aviso prévio a contratada.

Deveréo ser entregues na sede do Setor de Almoxarifado Municipal localizado
na Rua Ari Borba Carneiro S/N; Bairro Jardim América CEP 84320-000,
Reserva PR. Telefone: (42) 9925-1335, e-mail: compraspmreserva@gmail.com
(ao lado do Posto de Combustivel RODO 7).

FORMA E SELECAO DO FORNECEDOR DOCUMENTOS A SEREM
EXIGIDOS DA LICITANTE VENCEDORA.

O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatorio, na
modalidade Pregéo Eletrénico, adotando-se o Sistema de Registro de Precos,
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

A escolha da modalidade Pregéo Eletrénico justifica-se por se tratar de aquisicéo
de bens comuns, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de mercado,
permitindo ampla competitividade e maior economicidade a Administracéo.
Sera adotado como critério de julgamento o menor prego por lote, considerando
a necessidade de padronizacdo dos itens, a racionalizagdo logistica, a
compatibilidade técnica entre os produtos agrupados e a busca por maior
eficiéncia na gestao contratual.

O Sistema de Registro de Precgos sera utilizado em razao da natureza eventual
e parcelada das aquisi¢cdes, permitindo que a Administragao realize contratacées
conforme a necessidade, durante a vigéncia da ata, sem a obrigatoriedade de
aquisicao total dos quantitativos estimados.

A licitagdo sera processada integralmente em ambiente eletrnico, garantindo
transparéncia, competitividade, isonomia entre os licitantes e observancia aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e
economicidade.

DOCUMENTOS A SEREM EXIGIDOS DA LICITANTE VENCEDORA.

As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos.

RELATIVOS A HABILITAGAO JURIDICA:

Registro comercial, no caso de empresa individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agées,
acompanhado da documentacgao de elei¢do dos seus administradores;
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125

12.6.

12.7.
12.8.
12.8.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.
12.16.

12.17.

13.
18.1.

M P RAS

Inscrlgao do ato constltutlvo no caso e somedades civis, acompanhada de prova

da diretoria em exercicio;

Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento
expedido pelo 6rgado competente, quando a atividade assim o exigir;

RELATIVOS A HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Inscricado no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social,
mediante apresentacéo de Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniéo, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN
n°® 1.751, de 02/10/2014.

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacao
de Certidao Negativa de Tributos Estaduais, expedida pela Secretaria de Estado
da Fazenda, do domicilio ou sede da proponente ou outra equivalente na forma
da lei;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante a
apresentagéo de Certiddo Negativa de Débitos Municipais, expedida pela
Secretaria Municipal da Fazenda, do domicilio ou sede da proponente ou outra
equivalente na forma da lei;

Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS (CRF), emitida pela Caixa Econémica Federal;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 12
de maio de 1943.

RELATIVOS A HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

Certidao negativa de faléncia e recuperacgéo judicial e extrajudicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

A certidao negativa de faléncia e concordata e/ou recuperacéo judicial do Distrito
Federal, s6 sera aceita, quando a empresa licitante tiver sua sede naquela
unidade federativa. A Certidao apresentada deve ter sido emitida ha menos de
90 (noventa) dias da data marcada para a sess3o.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO.
O pagamento seré realizado conforme cronograma estabelecido na Portaria n.°
2321/2018:hitps://reserva.pr.gov.br/wpcontent/uploads/leis/PORTARIA%20NR
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13.2.

13.3.

13.4.

18.5.

13.6.

13.7.

14.

14.1.

15.

15:1.

- %&M @&%ﬁ 4&% %ﬁ
%20202’? %2{}201 8. pdf apos o recebimento definitivo, mediante apresentagao da
respectiva nota fiscal, através de transferéncia eletrénica para o banco e conta
corrente indicados pela licitante na proposta de precos.

A Contratada devera informar na nota fiscal o nUmero da licitagdo e o nimero da
nota de empenho, em caso de devolugao da Nota Fiscal ou Fatura para correcao,
0 prazo para o pagamento passara a fluir apds a sua reapresentacao.

A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente
com o numero de inscricado no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagao
e das propostas de precos, bem como da Nota de Empenho, nao se admitindo
notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJ.

Para efetivacdo do pagamento correspondente a Contratada devera comprovar
que estdo mantidas todas as condicdes demonstradas quando da habilitagdo a
presente licitacao, as quais deverao ser mantidas durante todo o periodo de
execuc¢ao do contrato, a nao apresentagao suspendera o devido pagamento até
que se regularize.

No caso de atraso do pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido
de alguma forma para tanto, fica estipulada correcdo monetaria pelo indice do
INPC (IBGE) entre a data do adimplemento das obrigacbes e a do efetivo
pagamento.

Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacéo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o
pagamento ficara pendente até que o fornecedor providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento inicia se apoés a
comprovagao da regularizagao da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para
a Contratante.

A contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pelo fornecedor, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
O municipio nao possui Plano Contratagdes Anual.

ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA (ART. 6°, INCISO XXIlI, ALINEA ‘I’, DA LEI
N° 14.133/2021)

As despesas decorrentes da presente contratagcédo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento do Municipio de Reserva PR.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
SECRETARIAS N° DA CONTA

ADMINISTRAGAO E FINANGAS 0340

OBRAS E HABITAGAO 21202130
MEIO AMBIENTE 4330
AGRICULTURA 0550
ASSISTENCIA SOCIAL 2550
SAUDE 2820
EDUCAGAO 0910

24



16.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

—

RESERVA -

DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

Ante o exposto, verifica-se que a presente contratagéo é plenamente justificada
sob os aspectos técnico, administrativo e legal, mostrando-se necessaria para
garantir a adequada estruturagao das Secretarias e Departamentos da Prefeitura
Municipal de Reserva — PR, bem como para assegurar a continuidade e a
melhoria na prestacdo dos servigos publicos a populagéo.

Restam demonstradas a existéncia da demanda, a pertinéncia das aquisigbes
pretendidas, a compatibilidade com o interesse publico e a observancia dos
principios que regem a Administragéo Publica. Destaca-se, ainda, que todas as
etapas preparatérias foram devidamente instruidas, com a elaboragdo dos
Estudos Técnicos Preliminares, pesquisas de pregos, definicdo de
especificagbes técnicas e demais documentos que fundamentam o presente
processo.

Dessa forma, conclui-se pela viabilidade e regular prosseguimento do processo
licitatério, nos termos da legislacédo vigente, visando a selecao da proposta mais
vantajosa para a Administragdo Municipal.

Quaisquer duvidas existentes, quanto aos elementos deste Termo de
Referéncia, deverao ser consultadas a Secretaria de administracao e finangas,
através do telefone (42) 3276-8313 ou pelo comprasprefreserva@gmail.com.

RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:
Reserva, 18 de margo de 2026

mme,R WAURIGEI SASTANK
MAURICEIA CASTANHA

EMANUELI ROSSA

SFRICIL A BP7ALS DEPARTAMENTO DE COMPRAS

MATRICULA 923019
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